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Oggetto: Adempimenti di fine anno

Si comunicano gli adempimenti di fine anno che ciascun Consiglio di classe / team dovra
espletare secondo il seguente piano di lavoro.

Registro elettronico
Tutti i docenti provvederanno alla compilazione del registro elettronico personale entro il termine

degli scrutini. Ogni docente dovra inserire nel registro online le proposte di valutazione della
propria disciplina. I coordinatori di classe, prima della data dello scrutinio, cureranno
Iinserimento nel registro online dei giudizi globali relativi al comportamento, al processo di
apprendimento e ai livelli di sviluppo delle competenze chiave europee (classi terminali),
dopo avere consultato i docenti del consiglio di classe.

Relazioni finali

Le relazioni finali disciplinari della Scuola Secondaria di I grado saranno redatte da ogni docente
in formato digitale e allegate al registro elettronico nella sezione “Analisi situazione di classe”.
Una copia cartacea della stessa deve essere consegnata al Coordinatore di classe in sede di
scrutinio. Solo per le classi terze occorre stampare una seconda copia cartacea della relazione
finale di disciplina che verra allegata al registro dei verbali degli esami di stato.

Solo per le classi terze i docenti dovranno consegnare in formato cartaceo due copie dei
programmi d’esame di ciascuna disciplina, controfirmate da due alunni della classe. Copia
digitale del programma d’esame verra allegata al registro elettronico nella sezione “Analisi
situazione di classe”.

Per tutte le classi, in sede di scrutinio finale, ogni docente coordinatore predisporra una relazione
finale del consiglio di classe (relazione annuale per le classi prime e seconde, relazione del
triennio per le classi terze), che verra firmata da tutti i docenti e allegata in originale al registro
dei verbali. Per le classi terze il coordinatore predisporra anche una seconda copia cartacea da
allegare al registro dei verbali degli esami di stato. Una copia digitalizzata dell’originale
comprensiva delle firme dei docenti verra allegata in forma digitale nella sezione “Analisi
situazione di classe”.

Si allegano alla presente circolare i modelli delle relazioni.
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Documenti di chiusura Pei e PDP

Il consiglio di classe/team docenti in accordo con l'insegnante di sostegno provvedera a

» Compilare il PEI nei punti 10 (solo classi terze)- 11 e 12 (solo classi prime e seconde) per
tutti gli alunni beneficiari L.104/92;

> Compilazione relazione finale PDP per ciascun alunno con L.170/10 - DSA e BES.

Verbale degli scrutini

Per ciascun Consiglio di classe il verbale verra prodotto sul format allegato al presente verbale.
Ultimate le operazioni di scrutinio, letto e approvato il verbale, i coordinatori di classe si
accerteranno che tutta la documentazione relativa allo scrutinio sia stata adeguatamente
completata (tabellone e schede di valutazione).

Relazione di funzioni strumentali e di referenti dei progetti
Entro il collegio dei docenti del 30/06/22 i docenti incaricati di funzione strumentali e i docenti
referenti dei progetti consegneranno al dirigente scolastico la relazione finale dell’attivita svolta.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

prof. ing. Roberto Diana
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, c.2, D.Igs. 39/93
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