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1 mer collegio docenti 10,00/12,00 tutti Videoconferenza 2 2 2 2 2 x

collegio unitario 9,00/10,00 secondarie Moro 1 1

raccordo primarie/secondarie curricolo 10,00/11,00
secondarie/prim

arie
Moro 1 1 1 1

2 giov
raccordo primarie (classi V)/secondarie (classi I): 
elaborazione prove in ingresso

11,00/12,00
secondarie/prim

arie
Moro 1 1 1 1

2 giov colloqui con i genitori dei nuovi iscritti 9,00/12,00 Ponti plesso 3

2 giov interplesso 10,00/12,00 Primarie
Centro socio-

culturale
2 2

3 ven
programmazione piano estate, sistemazione aule 
e cortile, aule informatiche e speciali (sicurezza)

9,00/12,00
secondarie e 

primarie
plessi

3 ven programmazione di plesso 9,00/12,00 Ponti plesso 3

6 lun piano estate
orario 

antimeridiano 
secondarie/prim

arie
plesso 3 3

7 mar piano estate
orario 

antimeridiano 
secondarie/prim

arie
plesso

8 mer STAFF 16:30
COORDINATORI 

PLESSO 
PRIMARIA

Moro

8 mer STAFF ore 17:45
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

8 mer piano estate
orario 

antimeridiano 
secondarie/prim

arie
plesso

9 giov piano estate
orario 

antimeridiano 
secondarie/prim

arie
plesso

10 ven piano estate
orario 

antimeridiano 
secondarie/prim

arie
plesso

9 giov collegio docenti 16,30/18,30 tutti meet
2 2 2 2 2

x

14 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie meet
FD FD

Collqui genitori classi prime da definire Primarie meet

assemblea classi prime 18,00/19,00
classi prime 

primaria
meet

ore 
tipo 
"B" SC
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2 giov

Da 
definire

Da 
definire

vfc 40 ore tipo "A" 40 ore tipo "B"

SC
EL

TA ore 
tipo 
"A"



21 mar progettazione comune 14,30/16,30 De Amicis/Pascoli meet

21 mar programmazione di plesso 16,00/18,00 Ponti plesso 2

23 giov riuniuni x dipartimento 14,30/16,30 secondarie Moro
2 2

27 lun consigli di classe Moro  per classi parallele 14,30/17,30 Moro plesso 3 X 3

28 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie meet
FD FD

29 mer consigli di classe Volta per classi parallele 14,30/17,30 Volta plesso 3

30 giov STAFF 16,30/18,30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

5 mar progettazione comune 14.30/16.30 De Amicis/Pascoli meet FD FD

6 mer collegio docenti 17:00-18:30 tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

12 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie meet FD FD 2 2

12 mar interclasse tecnica 16:00/18:00 Ponti plesso 2

14 giov assemblea e elez. rappres.
17,00/18,00- 
18,00-19,00

Secondarie Meet 1 1

18 lun consigli di classe corso A Moro + genitori 14,30/17,30 Moro plesso 3

18 lun assemblea elez. rappres. 18,00/19,00 Primarie Meet 1 1

19 mar consigli di classe corso B Moro + genitori 14,30/17,30 Moro plesso 3

19 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

20 mer elezioni rappresentanti 17,00/19,00 Primarie plesso G G

20 mer corso B Volta +genitori 14,30-17,30 Volta plesso 3

20 mer Assemblea A-C-D 16,30-17,30 Ponti plesso 1

20 mer Elezioni A-C-D 17,30-19,30 Ponti plesso G

21 giov Assemblea B-E-F 16,30-17,30 Ponti plesso 1

21 giov Elezioni B-E-F 17,30-19,30 Ponti plesso G
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21 giov consigli di classe corso A Volta + genitori 14,30/17,30 Volta plesso 3

26 mar progettazione educativa 16,00/17,00 Primarie Meet FD FD

26 mar progettazione educativa/interclasse docenti 17,00/18,00 Primarie Meet 1 1

26 mar interclasse con rappresentanti dei genitori 18,00/19,00 Primarie Meet 1 1

8 lun STAFF 16:30/18:30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

9 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie Meet FD FD

9 mar programmazione di plesso 16,00/17,00 Ponti plesso 1

9 mar intersezione 17,00/18,00 Ponti plesso 1

10 mer Collegio docenti 16,30/18,00 tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

15 lun consigli di classe corso B Moro 14,30/17,30 Moro plesso 3

16 mar consigli di classe corso A Moro 14,30/17,30 Moro plesso 3 X 3

16 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie Meet FD FD

17 mer consigli di classe corso B Volta 14,30/17,30 Volta plesso 3

18 giov consigli di classe corso A Volta 14,30/17,30 Volta plesso 3

22 lun colloqui con i genitori 17,00/19,00 Pascoli piattaforma Meet FD

23 mar colloqui con i genitori 17,00/19,00 Volta da definire FD

23 mar colloqui con i genitori 16:00/19:00 Ponti plesso FD

24 mer colloqui con i genitori 17,00/19,00 De Amicis piattaforma Meet FD

24 mer colloqui con i genitori 17,00/19,00 Moro da definire FD

25 giov colloqui con i genitori 17,00/19,00 Primarie piattaforma Meet FD FD

29 lun STAFF 16:30/18:30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

30 mar progettazione comune 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD
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Festa di Natale: organizzazione Ponti plesso ?

6 lun Collegio docenti 16,30/18,00 tutti Da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

10 ven open day 17,30/19,30 Volta plesso C

11 sab open day 10,00/12,00 De Amicis plesso C

11 sab open day 11,00/13,00 Moro plesso C

14 mar Progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

14 mar consigli di classe + genitori terze orientamento 15,30/17,30 Volta plesso 3

15 mer consigli di classe + genitori terze orientamento 15,30/17,30 Moro plesso 3 X 1

18 sab open day 10,00/12,00 Pascoli meet C

21 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

11 mar riunione x dipartimento x prove intermedie 14,30/16,30 Secondarie Moro 2 2

11 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie Pascoli FD FD 2 2

11 mar programmazione di plesso 16,00/18,00 Ponti plesso 2

12 mer STAFF 16:30/18:30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

15 sab open day da definire Ponti plesso C

17 lun Collegio docenti 16,30/18,00 tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

18 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

25 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

31 lun scrutinio I quadrimestre corso B Moro 14,30/17,30 Moro plesso FD

1 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

2 mer scrutinio I quadrimestre corso A  Volta 14,30/17,30 Volta plesso FD

3 giov scrutinio I quadrimestre corso B Volta 14,30/17,30 Volta plesso FD
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4 ven scrutinio I quadrimestre corso A Moro 14,30/17,30 Moro plesso FD

7 lun Scrutinio scuole primarie De Amicis 16,15/19,15 De Amicis plesso

8 mar
progettazione educativa e scrutinio I 
quadrimestre primaria 

13,30/18,30 Pascoli plesso FD

8 mar progettazione educativa 13,30/15,30 De Amicis plesso FD

9 mer STAFF 16:30/18:30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

10 giov incontro con genitori x presa visione pagelle 17,00/19,00 Secondarie plesso 2 2

15 mar collegio docenti- 16,30/18,00 tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

16 mer
prog educativa + assemblea di classe/incontro 
genitori x presa visione pagelle

17,00/19,00 Primarie Meet 2 2

22 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie piattaforma Meet FD FD

1 mar programmazione di plesso 16,00/18,00 Ponti plesso 2

1 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie piattaforma Meet FD FD

7 lun STAFF 16:30/18:30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

8 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

15 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

17 giov Collegio docenti 16,30/18,00 Tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

21 lun consigli di classe corso A Moro + genitori 14,30/17,30 Moro plesso 3 X 3

21 lun colloqui con i genitori 17,00/19,00 De Amicis piattaforma Meet FD

22 mar consigli di classe corso B  + genitori 14,30/17,30 Volta plesso 3

23 mer consigli di classe corso A  Volta + genitori 14,30/17,30 Volta plesso 3

23 mer colloqui con i genitori 17,00/19,00 Pascoli piattaforma Meet FD

24 giov colloqui con i genitori 17,00/19,00 De Amicis piattaforma Meet FD

24 giov consigli di classe corso B Moro + genitori 14,30/17,30 Moro plesso 3
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28 lun colloqui con i genitori 17,00/19,00 Pascoli piattaforma Meet
FD

29 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso
FD FD

6 mer colloqui con i genitori 17,00/19,00 Volta da definire FD

7 giov colloqui con i genitori 17,00/19,00 Primarie da definire FD

11 lun STAFF 16:30/18:30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

12 mar programmazione di plesso 16,00/17,00 Ponti plesso 1

12 mar intersezione 17,00/18,00 Ponti plesso 1

12 mar progettazione comune 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

20 mar Collegio docenti 16,30/18,00 Tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

21 giov
riunioni dipartimento x prove comuni e libri di 
testo

14,30/16,30 secondarie Volta 2 2

26 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD 2 2

26 mar colloqui con i genitori 16:00/19:00 Ponti plesso FD

2 lun consigli di classe corso B Moro + genitori 14,30/17,30 Moro plesso 3

3 mar consigli di classe corso B Volta+ genitori 14,30/19,00 Volta plesso 3

3 mar programmazione Festa di fine anno 16,00/19,00 Ponti plesso 3

3 mar progettazione educativa 16,00/17,00 Primarie plesso FD FD

3 mar progettazione educativa/interclasse docenti 17,00/18,00 Primarie plesso 1 1

3 mar interclasse con rappresentanti dei genitori 18,00/19,00 Primarie plesso 1 1

4 mer consigli di classe corso A  Volta + genitori 14,30/17,30 Volta plesso 3

5 giov consigli di classe corso A Moro + genitori 14,30/17,30 Moro plesso 3 X 3

9 lun STAFF 16:30/18:30
COORDINATORI 

PLESSO
Moro

10 mar raccordo esami + collegi plesso 14,30/18,30 secondarie Volta 1,5 1,5 1 1
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10 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie piattaforma Meet FD FD

10 mar plenaria 16,00/18,00 Ponti plesso 2

16 lun collegio docenti 16,30/18,00 tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5 0

17 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

24 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

31 mar progettazione comune 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

raccordo docenti infanzia-primaria da definire Ponti/ Pascoli da definire C C

raccordo docenti infanzia-primaria da definire De Amicis da definire C

raccordo docenti primaria/secondaria da definire
Pascoli/ Moro- 

De Amicis/Volta
da definire C C

7 mar programmazione di plesso per verifica 16,00/18,00 Ponti plesso 2

7 mar progettazione educativa 14.30/16.30 Primarie plesso FD FD

8 mer scrutinio II quadrim. 3A + 3B Moro 14,30/17,30 Moro plesso FD

9 giov scrutinio II quadrim. 3A + 3B Volta 8,00/12,30 Volta plesso FD

9 giov scrutinio II quadrim. 1A, 2A, 1B, 2B Moro 14:30/18,30 Moro plesso FD

13 lun scrutinio II quadrim. 1A, 2A, 1B, 2B Volta 8,00/12,00 Volta Moro FD

13 lun preliminare d'esame 14,30/15,30 secondarie FD FD

14 mar prova scritta di italiano 8,00/12,30 secondarie plesso FD FD

14 mar scrutini II quadrimestre primarie 8,30/13,30 De Amicis plesso FD

14 mar scrutini II quadrimestre primarie 14,30/19,30 Pascoli plesso FD

15 mer prova scritta di lingue (inglese e francese) 8,00/12,30 secondarie plesso FD FD

16 giov prova scritta di matematica 8,00/12,30 secondarie plesso FD FD

16 giov distribuzione pagelle 17,00/18,00 secondarie plesso 1 1

da 
definire
da 
definire

da 
definire
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17 ven ratifica scritti 9,00/10,00 secondarie Moro FD FD

20 lun incontro con genitori x presa visione pagelle 17,00/18,00 Primarie plesso 1 1

27 lun collegio docenti 16,30/18,30 tutti da definire 1,5 1,5 1,5 1,5 1,5

totale 22,5 23,5 23,5 34 34 22 12 12 32 32 0 0 13

SATURNO
nome

data ___________ firma docente Sofia Saturno 

0

Il  totale delle ore di tipo A e di tipo B da effettuare deve essere proporzionale alle ore di lezione settimanale 40

Calcolo ore min. da effettuare:
Inserire monte 
ore settimanale

Cattedra Ore di tipo B con cattedra Ore min. di tipo B

6 18 13,3333

SOFIA 

40

cognome



LEGENDA

FD
Funzione docente

C
Commissione continuità (docenti coinvolti in base 
ai plessi e alle classi di pertinenza)

G
Presenza dei genitori (votazioni)

Collegi docenti

Staff (non conteggiato nelle 40 ore), ma nelle ore 
di coordinamento dei plessi

Primarie Pascoli e De Amicis

Secondarie Moro e Volta

"Nella colonna verde inserire una x in corrispondenza dell'attività scelta, in automatico comparirà il calcolo delle ore da effettuare. I collegi di plesso hanno stabilito 
come prioritari i consigli di classe di novembre e marzo. I docenti che non devono essere presenti a tutti i consigli previsti in un determinato pomeriggio, dopo aver 
messo la x nella colonna verde, devono segnare il numero di ore in cui saranno presenti nella casella rosa della stessa riga.                                                                                                                                                                                                                                     
Sono definite e regolate dall’art. 29 del CCNL/2007 nei seguenti termini:
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte 
le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la 
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle 
attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione."



Pascoli

Ponti

Moro

De Amicis

Volta

Raccordo secondarie/ primarie

Raccordo Ponti/Pascoli


